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« O06 yrBepxkaenuu [lomoxxeHns o mopsaKe pacCMOTPEHUs 00paIeHu rpaxIad B MyHUIIMTIAIbHOE

OIOPKETHOE JIOIIKOJIBHOE 00pa3oBaTelibHOE yupexkaeHue aetckuit cag Ne32 r. AzoBay

B nensx npuBeaeHns HOPMAaTUBHO- MPaBOBBIX 10KyMeHTOB MBJIOY B cooTBeTCTBHE IEHCTBYIO-
HIEMY 3aKOHOAATEIbCTBY

IMPUKA3BIBAIO:

1. YTBepauts Ionoxxenue o nopsake paccMOTpeHust oOpaiieHuit rpaxkiad B MyHUIIMnanbHoe 010/1-
YKETHOE JIOIITKOJIFHOE 00pa3oBaTesibHOE yupexaeHue aetckuid cag Ne32 r. Azoa (nanee [lomoxenue)
(ITpunoxenue Ne 1).

2. YyactHukam oOpa3zoBarenbHbix oTHomeHN MBJIOY npunate k cBenenuto gannoe Ilonoxenue.

3. Crapmemy Bocriutatento XKepaesoii E. B. pasmectuts mannoe [lonoxxenue Ha caiitte MB/IOY.

4. KoHTpOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM JAHHOTO TPHKa3a OCTABJISIIO 32 COOOM.

3asenyromuiit MBJIOY Ne 32 r. A3zoBa C. B. BomocHrix



ITpunoxxenne Ne 1
K npukasy no MB/IOY Ne 32 r. A3oBa
or 07.12.2017 r. Ne 119

MHOJIOXKXEHUE
0 Mopsi/IKe PacCMOTPeHUs 00pallleHUu#i rpaxkIaH B
MyHunmMnajabHoe OI0I:KeTHOE T0IIKOJIbHOEe 00pa30oBaTe/IbHOE YUpeKIeHue
merckui cax Ne32 r. AzoBa

1.001Me moJIoKeHus

1.1.Hacrosimee IlonmoskeHne o mopsike pacCMOTpeHHs oOpalieHnid rpaxkaad B MyHUIunaibHoe O0ro1-
YKETHOE JIONTKOJIbHOE 00pa3oBaTelibHOE yupexaeHue aerckuit cag Ne 32 r. AzoBa (nasiee — MBJIOY)
paszpaboTaHo B cooTBeTcTBUM ¢ DeaepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 Ne 59-d3 «O nmopsiake pac-
cMOTpeHHsl oOpameHuil rpaxkaan Poccuiickoit deneparumy.

[TosoxkeHneM peryaupyroTcsi MPaBOOTHOLIEHUS, CBSI3aHHBIE C peaiM3alued TpakJIaHUHOM PO
3akperuieHHoro 3a HUM Kouctutyiueir PO mpaBa oOpaimienust B opraHbl MECTHOTO CaMOyIpaBJie-
HUS, YCTAHABJIMBAETCS MOPSJIOK PAcCCMOTpPEHUsl oOpalleHuil rpaxaaH B aaMuHucTpanuio MBJIOVY.

1.2. Opranm3anusi pabOTBI C OOpamieHUSMH TpaxaaH B aaMuuaucTpanuto MBJIOY Benmercs B
cootBercTBUU ¢ KoHctutynueit PO, « ®eaepanbabiM 3akoHOM OT 02.02.06 1. Ne 56-®3 «O mnopske
paccmoTpenust obOpamenuii rpaxaan POy, Ycrabom MBJIOY u nactosimum [lonoskernem.

1.3. YcranoBneHuslii HactosmuM [lojokeHHeM MOPSIIOK PACCMOTPEHHS OOpalleHuid Tpa)aaH
pacrnpocTpaHseTcss Ha Bce oOpallleHusl TpakIaH, 3a HCKIIOUYEHHWEM OOpalleHMi, KOTOpble MOAJIexKar
PacCMOTPEHHUIO B MHOM MOPSAIKE, YCTAaHOBIEHHOM (efepaibHbIMU KOHCTUTYIIHOHHBIMU 3aKOHAMH U
UHBIMH (enepanbHBIMU 3aKOHAMH, a TaKXKe€ IMHUCEM, HCIOJIHEHHBIX Ha O QUIMAIbHBIX OlaHKaX ydpe-
KIACHUN, OpraHu3aluil, NpeAnpusTui, MOANUCAHHBIX UX PYKOBOJIUTENSMH, YIOJTHOMOYEHHBIMH Ha
TO JIMLIaMH, KOTOPbIE PAacCMAaTPUBAIOTCS B MOPSIKE, YCTAHOBIECHHOM JUIsl 00l KOPPECIOHICHIINU.

1.4. YcranoBneHnuslii HactosuuM [lonoxeHuemM MopsAIOK pacCMOTPEHHUs OOpaleHHi rpakiaH
pacnpocTpaHseTcss Ha MPABOOTHOILIEHUS, CBSI3aHHBIE C PACCMOTPEHHUEM OOpaIleHUN HHOCTPAHHBIX
rpaxiaH U Jaul 0e3 rpaKJaHCTBA, 3a UCKIIOUEHUEM CIIy4aeB, YCTAHOBJIEHHBIX MEKIYyHAPOIHBIM J0-
roBopoM Poccuiickoii denepanuu uimu ¢eaeparbHbIM 3aKOHOM.

1.5. IIpu paccmoTpeHun oOpalieHus: He JTOMYCKAeTCsl pa3TiallleHue CBEICHHM, COAepKalluXcs B
oOpallleHnH, a Tak)Ke CBEICHUH, KacalOIIMXCsl YaCTHOM KU3HU TpakIaHuHa, 0e3 ero corijacus. He sB-
JIsSileTCs pas3rialleHueM CBEICHHM, ColepKaluxcs B oOpalleH!H, HalpaBJieHne MTUChbMEHHOTO ooOpariie-
HUS B TOCYAapCTBEHHBIN OpraH, opraH MECTHOTO CaMOYIPABIIEHUS WU JOHKHOCTHOMY JIUILY, B KOMIIe-
TEHIIMIO0 KOTOPBIX BXOIUT PEIICHNE OCTABICHHBIX B 00paleHre BOIIPOCOB.

1.6. Anmunuctpanus MB/IOY cucremaTnuecku aHanu3upyeT M 0000maer oOpalieHus rpax-
JaH, CoJepJKalluecss B HUX KPUTUYECKHME 3aME4yaHHs, C IEJIbI0 CBOEBPEMEHHOIO BBISBICHUS U
YCTPAaHEHHUsI IPUYUH, MOPOXKJAIIMX HApYIIEHHE IpaB U OXPaHSIEMBIX 3aKOHOM HMHTEPECOB Ipax-
JaH.

2. IlpaBo rpaxiaaH Ha oOpaiueHue

2.1. I'paxxpane HMEIOT MpaBo oOpamaTbcs JMYHO, B YCTAHOBJIEHHOM (opme, a Takxke
HamNpaBJIsATh HMHIUBUAYyaJIbHbIE W KOJUICKTHBHbIE MHCbMEHHBIE OOpalleHHs B aJMUHUCTPALHIO
MBJIOY nmub0 OKHOCTHBIM JIMIIAM.

2.2. 'paxxnane peanusyloT IMpaBo Ha oOpalieHue CBOOOJHO U JOOpPOBOJIBHO, HE Hapymias Ipas
U CBOOOJIBI JIPYTUX JIMII.

2.3. ®opma oOpamieHus rpaxJaHaMy BBIOMPAETCsS CaMOCTOSTENBHO.



2.4. PaccmoTpenue oOpamieHuid TpaskJaH OCYIECTBIISICTCST OeCIIaTHO.

2.5. IIpu paccmotpenun oOpamienus B anMuuauctpanuio MB/IOY rpaxnanuH MMeeT IpaBo:

- IIpencTaBiaTe JOMOJHUTENBHBIE TOKYMEHTHI M MaTepualbl, 1100 obpamarbes ¢ mpocb0oi 00
UX UCTPEOOBAHHH.

- 3HAKOMUTBCA C JIOKYMEHTaMU M MaTepHajaMy, KacarolMMHUCS pPAacCMOTPEHHs oOparieHus,
€CIIM 3TO HE 3aTparMBaceT IpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIC MHTEPECHl JPYTUX JIHI[, €CIM B YKa3aHHBIX
JOKYMEHTaX M MaTepuaiax HE COJIEP’KaTCs CBEIECHMSI, COCTABJISIOUINE TOCYAAPCTBEHHYIO WM HHYIO
OXpaHsieMylo deIepaTbHBIM 3aKOHOM TaiiHYy.

- [lonmyyaTh NHCbMEHHBIN OTBET IO CYLIECTBY IOCTABJIEHHBIX B OOpallleHHE BOIPOCOB, 3a UC-
KIIIOYEHHEM CJydaeB, yKa3aHHbIX B I.I.5.4, 5.8 Hactosmiero IlonoxeHusi yBenomileHUE O Nepeaj-
pecalMy MHUCbMEHHOTO OOpalleHUs] B roCyJapCTBEHHbIE OPraHbl, OpraH MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS
WIK  JOJHKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETEHLIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEIIEHHE IOCTABIEHHBIX B oOpalile-
HUU BOIIPOCOB.

- OOpamaTecsi ¢ XaJloOOW Ha MPHUHATOE TIO0 OOpaIIeHUIO0 pelieHne Wiu aencTue (Oe3aei-
CTBHUE), a TAKXKE C 3asBJIECHUEM O MPEKpallleHUU paCCMOTPEHUSI OOpaleHMUs..

3. Tpe6oBanusi K MUCbLMEHHOMY OOpalIEHHIO

3.1. B nmucbMeHHOM OOpalieHny TpaKAaH B 00S3aTENBHOM TMOPSAKE YKa3bIBAeTCS HAMMEHOBA-
HUE aJMUHUCTpAIUH, JUO0 GamMuiIns, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOJKHOCTHOTO JIUIA HWJIH
ero JoJpKHOCTh B aamuHucTpanmun MBJIOY, a takxke cBoro haMuiInio, WMSs, OTIYECTBO, MOYTOBBII
azpec, IO KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HalpaBlieH OTBET, YBEIOMJICHHE Tepeajapecanud OOpalieHus,
W3JIaraeT CyTh MPEIJIOKEHUS, 3asBJICHUS WJIU )KaJlOObl, CTAaBUT JIMUYHYIO TIOJIHCH U JATYy.

3.2. B cnmyyae HE0OXOAMMOCTH B MOATBEP)KIECHHUE CBOMX JOBOJOB TPAXKIAHHWH IO MACHMEHHO-
My OOpaIlleHHIO TpHUjIaraeT JOKYMEHTHI U MaTepuajabl JTUOO MX KOMHH, KHIDKKH U OPUTUHAIBI WHBIX
JIOKYMEHTOB, MPUJIO)KCHHBIC K OOpaIieHusM, BO3BpAIIAIOTCS 3asABUTESM IO UX TIPOChOE.

3.3. O6pamenue, nocrynusmee B Aqmunuctpanuio MB/IOY  nmo wuHdOpManmoHHBIM cHCTe-
MaM OOIIEero TMOJb30BaHMS, IIOUICKUT PACCMOTPEHHIO B IMOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSIIIUM
[Tonoxxenuem.

3.4. 'pakIaHMH HAMNpaBIIIET CBOE MHChbMEHHOE OOpaIlleHHEe HEMOCPEICTBEHHO Ha UM 3aBe-
nytomero MBJIOY unmu ero 3amecturtesnieid, B KOMIIETEHIIUM KOTOPBIX BXOJMUT PELICHHE MOCTaBJICH-
HBIX B OOpaIllEHUH BOIPOCOB.

3.5. IlucekMeHHOE oOOpaleHrue MOJUICKUT 00sA3aTeIbHONM PErucTpallMi B TEUYCHHE TPEX JHEH C
MOMEHTa MOCTYIUICHUS.

Bce mnocrymaromue B agmunuctpanuio MB/IOY nucbMeHHble oOpallieHus TpakaaH NpPUHU-
MaloTCs, YYUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCSA. PerucTpanvoHHBI HMHIEKC OOpalleHus TpaxIaH yKa-
3bIBAETCSl B MHUCHbMEHHOM OOpAIEHUH, KOTOPBIM CTaBUTCS B HUXKHEM IIPaBOM YIJIy MEPBOTO JIUCTA.

3.6. [lucekMa rpakiaH C MOMETKOW «JIMYHO» TOCTE MPOYTEHHUs aJipecaroM, B CiIydae, ecliud B
HUX CTaBsITCS BOIIPOCHI, TpeOyromue o(UIMaIbHBIX OTBETOB, MEPEAAIOTCA HAa PETUCTPAlMI0 B yCTa-
HOBJIEHHOM TIOPS/JIKE.

3.7. [lucekMenHoe oOpalieHue, cojepsKaiiee BOMPOCHL, PEIIEHHE KOTOPBIX HE BXOJUT B KOM-
nereHuuo aamuHuctpain MBJIOY, noanmexuT nepechlike B TE€UEHHWE CEMU JHEH CO JHS peru-
CTpallMM B COOTBETCTBYIOIIMM OpraH WJIM COOTBETCTBYIOLIEMY JOJLKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETE€H-
M0 KOTOPOTO BXOJHUT PEIICHUE MOCTABIEHHBIX B OOpAIIEeHUH BOIPOCOB, C YBEIOMIICHHEM TIpajk-
JaHWHA O TIepeagpecalid ero oOpalleHus, 32 HCKIIYEHHEM Cclydas, YyKa3aHHoro B ILIL. 5.4, 5.8
HacTtosmero IlonoxxeHus.

3.8. 3ampemaeTcsi HampaBATh KATOOBl TPAKIAH HA PACCMOTPEHHE TEM JIOJDKHOCTHBIM JIHIIAM
anmunauctparuun MBJIOY, pemenne umm neiictBue (0e37eiicTBHE) KOTOPBIX OOXKaTyeTcs.



4. PaccmoTpenne oOpamieHuil Ipa<iaH, IOATOTOBKA OTBETOB

4.1. Ob6pamenne, nocrynusiiee 3asenytomemy MB/IOY, mnomiexur o0s3aTenbHOMY paccMOT-
pEHUIO.

4.2. Yuer, perucrpamus, XOJ PacCMOTPEHHUS OOpAaIIeHUs TPaXKIaH OCYIICCTBIISIOTCS 3aBEIy-
IOILIEH C 3aHECEHUEM B )KYpHAJI U KapTOUKY JIMYHOTO MpUEMa.

4.3. 3aBenyromuit MBJIOVY:

- obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pAaCCMOTpEHHE OOpaimieHus, B
ciiydae HEOOXOJUMOCTH — M C YYaCTUEM Tpa)kJIaHNHA, HAIPABUBIIETO OOpalleHHE;

- 3ampairBaeT HEOOXOJUMBIC MJI PACcCMOTpPEHUs oOOpalieHuss JAOKYMEHTHI M MaTepHasbl B
OPYTUX OpraHax v y JIpyrux TPEeANpUATHN U OpraHu3aiil Topoja, 3a UCKIIOUYEHHUEM CYJI0B, OPraHOB
JIO3HAHUSI W OPraHOB TPEIBAPUTEITHLHOTO CIIEJICTBHUS;

- MPUHUMAET MEPhI, HANpPABIICHHbIE Ha BOCCTAHOBJICHHWE WM 3alIUTy HAPYIICHHBIX TIPaB,
CcBO0OJT M 3aKOHHBIX WHTEPECOB TPAXKITAHHHA;

- 1a€T MHUCHbMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B 0OpAIIEHUH BOTIPOCOB;

- YBEIOMJISICT TPaKJIaHWHA O HAIpPaBJIECHUU €ro OOpallleHHUs] Ha pacCMOTPEHUE B JIPYroil opraH
WU JIpyryue TPEANpPUSTHS W OPraHu3alliyd ropoja B COOTBETCTBHH C UX KOMIIETEHIIUEH.

4.4. YapexaeHus, TPEANPUATAS W OPraHU3alMU paiioHa [0 HAMPABIEHHOMY B YCTaHOBIICHHOM
nopsiike 3ampocy 3aBeayromero MBJIOY, paccmatpuBaromero oOpaiieHue, oOs3aHbl B TeueHue 15
JTHEW TPENOCTaBIAThH JOKYMEHTBHI W MaTepUalibl, HEOOXOJMMBIC JUIsI PACCMOTPEHHs OOpaImieHus 3a
HCKIIFOYCHHEM JOKYMEHTOB M MaTEPHAJIOB, B KOTOPBIX COACPIKATCS CBEJACHHS, COCTABIISIFOIINE TOCY-
JTApCTBEHHYIO WM OXpaHAEMYIO (QeaepadbHbIM 3aKOHOM TalHy, W JJIsg KOTOPBIX YCTaHOBJIEH OCO-
ObIil TOPSZOK MPEIOCTABIICHUS.

4.5. OTBeThl Ha OOpaIllleHUs TPaKJaH, MpHUCIaHHble Ha uMs 3aBeayromero MBJIOY, rotossrtcs
Ha OJIaHKe Y4peKJIeHHUs 3a moanuchio 3apenytoniero MbJ/IOY u peructpupyrorcs B )KypHae.

7.6. OTBETBl JOJDKHBI COJIEPIKATh KOHKPETHYIO U YETKYIO0 HH(POPMAIIMIO TI0 BCEM BOIpOcaM, II0-
CTaBJICHHBIM B oOpanieHuu rpaxnaaH. Eciu 3asBuTento 1aH OTBET B yCTHOM ¢opme, TO B MaTepuanax,
MPUJIOKEHHBIX K OOpallleHHIo, JOJDKHO ObITh 3TO yKazaHo. Eciu maercss mpoMeKyTOYHBIH OTBET,
TO YKa3bIBAaeTCS CPOK OKOHYATEIHHOTO PEIICHUS MOCTaBJIEHHOIO BOIMpOCaA.

OTBeThl, MOATOTOBJICHHBIC HA OCHOBAHWU MPABOBBIX JTOKYMEHTOB, JOJDKHBI COJIEpKaThb pPEK-
BU3UTHl 3TUX JOKYMEHTOB C yKa3aHUEM J1aThl U HAMMEHOBAHUSI.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHHe OTIIPaBISIETCSs Ha UMs [EPBOrO MOJAINKCABIIETO €ro Julla,
€CJIM B TUCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIUI0, KOMY HAIJIEKUT AAaTh OTBET.

OtBer Ha oOpamenue, nocrynupiiee B Anmunuctpauuto MBJIOY no uHbOpManmoHHBIM CH-
cTeMaM OOILEero Mojb30BaHUs, HAMPABIAETCA MO TMOYTOBOMY aJpecy, yKazaHHOMY B OOpalieHHUH.

4.7. O0pamieHusi TpaxJaH MOCIE MX PACCMOTPEHUS HUCIOTHUTENSMU BO3BPAILAIOTCS CO BCEMH
OTHOCSIIMMHUCA K HUM Marepuanamu 3aBeaytoniero MBJIOY, kotopwlii ¢gopmupyer pena, B TOM
YHCclieé C OTBETOM 3asBHUTEINIO B Clydae, €CJIH JaBaJOCh MOpy4YeHHe WH(OOPMHPOBATH PYKOBOJCTBO O
pe3ynbTaTax pPacCMOTPEHHSL.

4.8. Ilopanok BU3MPOBAHHS TMOJATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHHs TpakIaH 3a MOMAIMHUCKHIO
3aBenyromero MBJIOVY u ero 3amectuteneil ycTaHaBIMBAETCS CIIECTYIOIIMIA:

Ha BTOPOM DHK3EMILISPE OTBETA 3asBUTEIO B JICBOM HIDKHEM YTy yKaszbIBaeTcsl (paMuiIus U MOJ-
MUCH UCTIOJIHUTEISI, HOMEP €ro cly>keOHOoro TenedoHa, a TakKe MPOCTABISAIOTCS BHU3bI PYKOBOAUTENECH,
y4aCTBOBABIIIUX B MOJATOTOBKE OTBETA, C paciiupoBKON (haMUIIHIA.

4.9. Ha xaxaoM oOpallleH!uH MOCJie OKOHYATENFHOTO PEIISHHS U €r0 UCIIOJHEHUS J0JDKHA OBITh
OoTMeTKa 00 ucrnoaHeHnu «B nemo», naTa v IW4YHAS TOJMHUCH JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, TMPHUHSIBIIETO 3TO
pemienue. [Ipennoxenus, 3asBICHUS U )KaIOObI, KOTIMHA OTBETOB Ha T'paXAaH (HOPMHUPYIOTCS B JIENO B
COOTBETCTBUU C YTBEPKACHHON HOMEHKJIATYpOM Jied.



5. llopsanok paccMOTpeHHMs OTHAEIbHBIX O00OpalleHHit

5.1. Obpammenus rpaxaan, noctynusinue 3aeenywomeMy MBJIOY w3 cpeactB MaccoBOil WH-
¢dopmanyu, paccMaTpUBAIOTCS B MOPSAAKE W CPOKH, MPEITyCMOTpPEHHbIE HacTosmuM [lomoxenuem.

5.2. B cnydae ecnu B IMCBMEHHOM OOpallleHuH He yKa3aHa (aMuwins TpakJaHHUHA, HallPaBUB-
1ero oopaiieHue ¥ MOYTOBBIA ajjpec, M0 KOTOPOMY JIOJKEH ObITh HAIpaBJICH OTBET, OTBET HA oOpariie-
Hue He naercs 3aBeayomuMm MBJIOY, npuHuMaercs pelieHre o CHUCaHWU JaHHOTO oOpamieHus «B
TIETIOM.

5.3. Ecn B ykazaHHOM OOpaimieHNH COAEP)KaTCsl CBEIEHHs O IOATOTaBIMBAEMOM, COBEpIIae-
MOM HJIM COBEPUICHHOM IPOTHUBONPABHOM MAESHUH, a TAaKXKe O JIMIE, €ro IOATOTaBJIMBAONIEM, CO-
BEPIIAIONIEM WJIM COBEPIIWBIIEM, OOpalleHWE TMOJICKUT HAINPAaBICHUIO B OpPraH B COOTBETCTBUHU
C €r0 KOMIIETCHIIMEM.

5.4. ObparieHue, B KOTOPOM OOKaIyeTcsl CyneOHOEe pelleHHe, BO3BPAIAeTCs TPAKIAHUHY C
pa3bsICHEHHEM TOpsAKa 00KaJOBaHUS JAHHOTO CyNeOHOTO PEIICHHS.

5.5. [Ipu mosrydeHMH MHUCBMEHHOTO OOpamieHusi, B KOTOPOM COJIEPKATCS HELEH3ypHBIE, OCKOP-
OWTENbHBIE BBIPAKEHUS, YTPO3bl )KU3HHU, 3A0POBBIO MM MMYIIECTBY MOJHDKHOCTHOTO JIMIA, a TaKXKe
YJICHOB €r0 CEMbU 3aBENYIOIIUI BIIpaBEe OCTaBUTh OOpaleHue 0e3 OTBEeTa MO CYIIECTBY MOCTaBJICH-
HBIX B HEM BOTIPOCOB M COOOIINTH TpakIaHUHY, HAlIpaBUBIIEMY OOpalleHue, O HEJOIMyCTHMOCTH 3I10-
yHoTpeOaeHUsT MpPaBoOM.

Pemenue o criucanuu aHHOTO OOpanieHus «B neno» u HanpaBiaeHUH COOOIICHUS 3aSBUTENIO O
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YyOTpeOsieHUsT MpaBoM MPHHMMAETCS U MOANuchIBaeTcs 3aBeayrouum MBJIOY
WM 3aMECTHUTETIEM.

5.6. B ciiywae, ecnm  TEKCT MUCBMEHHOTO OOpalieHUs HE TOJUIaeTCsl MPOYTEHHUIO, oOparie-
HUE He MOJJICKUT HAIPaBJICHUIO Ha PACCMOTPEHHE U OTBET HA HETO He JaeTcs. 3asgBUTENI0 00 3TOM
cooO1iaercsi, eciu ero ¢amiidg U MOYTOBBIM ajpec MOAaroTcsl MpouTeHuto. Pemnienuwe o cruca-
HUU JaHHOTO oOpaieHus «B neno» u cooOlieHnH 3asBUTENI0 MPUHUMAIOTCS U MOJANUCHIBAIOTCS 3a-
BEIYIOIUM WM 3aMECTUTENIEM.

5.7. OOpamenusi TpaxkJaH, MOCTYIMHBIIKE OT OJHOTO M TOTO XK€ JIMIAa TI0 OJHOMY M TOMY K€
BOIIPOCY, €CIM CO BPEMEHHM MOJIaud IMEepBOTr0 O0OpallleHHs UCTEK YCTaHOBIEHHBbIH HacToamuMm I[lo-
JIO’)KEHUEM CpPOK PacCMOTPEHMsI WJIM 3asBUTENb HE COIVIACEH C MPUHATHIM 10 €ro oOpalleHuio pe-
IIEHHEM, CUYMTAIOTCS MOBTOPHBIMHU.

[Ipu pabote c MOBTOPHBIMU OOpaLIEHUSAMH JEIONPOU3BOAUTENL (HOPMUPYET JENI0 C YKE UMe-
IOLIUMUCS JOKYMEHTaMHU [0 OOpalleHUsIM JaHHOTO 3asBUTEIIs.

He cunrtarorcst HOBTOpHBIMU OOpaIlleHUsI OJHOTO M TOTO K€ 3asgBUTENS, HO MO Pa3HBIM BOIPO-
cam, a Tak)ke€ MHOTOKpPATHBIE — [0 OJIHOMY M TOMY K€ BOIMPOCY B CiIydae, €ClId NPUYHHBI, 10 KOTO-
pBIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHBIX B OOpallleHMH BOIMPOCOB HE MOT OBITh JaH, B MOCIEIYIO-
meM ObUTH yCTpaHEeHbl, TPaXJaHUH BIPaBe BHOBbL HaIpaBUThH oOparieHue 3aBenywmemy MBJIOVY.

5.8. B ciyyae ecnu B MMCbMEHHOM OOpAIlEHUU TPAKIAHHHA COJEPIKUTCS BOIMPOC, HA KOTOPHIN
€My MHOTOKPATHO JaBajJHCh IUChbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEEe HAIpaBIEHHBIMH 00-
palleHUsIMH, U IPU 3TOM B OOpALEHUH HE TPUBOJAATCS HOBBIE JIOBOJbI MIJIM OOCTOSATENBCTBA 3aBENy-
touit MBJIOY BmpaBe mpuHSATH pelieHre o 0€30CHOBATENbHOCTH OYepEeTHOro oOpalieHns U npekpa-
IIEHUU TEPeNucKu ¢ rpaxaaHuHoM. O TaHHOM pELIeHUM YBEAOMIISIETCS T'paKAaHUH, HalpaBUBILUH
oOpaiieHue.

5.9. B ciyuae ecnu OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHOT'O BONpPOCa B 0OpallleHUH HE MOXKET ObITh
naH 0e3 pasrialleHus: CBEJACHUH, COCTaBIIAIONINX OXpaHAEMYIO (e/lepalbHbIM 3aKOHOM TaiHy, rpaXkaa-
HUHY, HaIpaBUBIIEMY OOpallieHue, coo0IaeTcss 0 HEBO3MOXKHOCTH JIaTh OTBET 110 CYIECTBY B CBSI3U C
HEIOMYCTUMOCTBIO pa3riallleHus YKa3aHHBIX CBEICHUH.

6. Cpoku paccMoTpeHusi o0pallleHMii ¥ yBeJOMJeHHe 3asiBUTeJIei



6.1. O6pamenus, nocrynusiue 3aBeaytomemy MBJ/IOY, paccmaTpuBaioTcst B CpOK 0 OIHOTO
MecsiIia CO JHS UX PErHcTpaluy, €CIIM HHON CPOK (MEHBIIMK) HE YCTAHOBJIEH PYKOBOJIMTENIEM JIHOO
ero 3amecturesieM. OOpaleHus, He TpeOyolIe JOMOJIHUTEIBHOIO N3YyYEHUS U NIPOBEPKHU, PacCMaTpH-
BatoTca Oe3oriararensHo. O pe3ynbTaTax pPacCMOTPEHHS YBEIOMIIIOTCS 3asBUTEIIN.

6.2. B HCKIIIOUMTENBHBIX CIy4asx PYKOBOJAUTEND BIPABE MPOIUTH CPOK PACCMOTpEHHs oOpa-
meHus He Oosiee yeM Ha 30 1qHEl, yBeIOMHB O NPOMJICHUU CPOKa €ro pacCMOTPEHHS TI'pakJaHHHA,
HanpasuBliero oOpamenue. [Ipomienne cpoka ohopmisieTcs MCHONHUTEISIMU HE MEHEe YeM 3a IATh
IHEH /10 UCTEYEHUs] CPOKa PAacCMOTpPEHMs OOpalleHHUS.

7. Opraﬂmauml paﬁoTbI 10 JIMYHOMY IIPpUEMY TIpPaKaaH

7.1. I'pacduk u nopsaok auuHoro npueMa rpaxnaad B MBJIOVY ycranaBnuBaercsi pyKoBOAWTE-
JeM.

7.2. Ilpn nUYHOM TpHEMe TPAXKIAHUH TPEIBSIBISIET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOMIMN €ro Jmd-
HOCTb.

7.3. ITo Bompocam, He BXOIAIIMM B KOMITETEHIHIO 3aBeayroniero MBJIOY, 3asBurtensiMm pe-
KOMEHJYeTCsl OOpaTUTHCS B COOTBETCTBYIOIIME OpraHbl, YUpPEXKJIEHUS, OpraHU3alMU.

7.4. Bo BpeMs 3amucH Ha IMPHEM 3aBEAYIOIIMH 3aMoJHSIEeT KapTOUKy JIMYHOTO MpHeMa Ipa-
naHuHa (hopMa MpuIaraeTcs), B KOTOPYIO 3aHOCHTCS COJepKaHuEe oOpalleHus TpakJaHWHA Ha JIMd-
HOM IIpHEMeE, a TAKKe pEe30JIONUs BEAYLIEro IpHUeM, C MOPYYEHHEM JOJDKHOCTHOMY Juny. [Ipu
HEOOXOJIMMOCTH TpakJaHaMm IpeJylaraeTcsl M3JO0XKUTh CyTh BOIpPOCa B MMCbMEHHOM Buje. [lucbMmeH-
HOe oOpallleHHe B 3TOM Cly4ae PEerucTpUpPYeTCs U pacCMAaTPUBAETCSl B YCTAHOBJIEHHOM IMOPAJIKE, a B
KapTouke jenaercsi oTMeTKa «OCTaBJICHO 3asBIIEHUE» U JlaTa PErucTpariu.

B ciniyuae ecnu u3nojkeHHbIE B yCTHOM OOpalieHuu (pakThl U 0OCTOSITENIbCTBA SIBIISIFOTCSL Ove-
BUJIHBIMM M HE TpeOylOT JOMOJHUTENBHON MPOBEPKHU, OTBET Ha OoOpalleHHe ¢ corjiacus rpakJaHruHa
MOXXET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ JINYHOTO MpHeMa, O YeM JIEIaeTCsl 3alucCh B KapTOUKe JIMYHOTO MpuemMa
rpaxxaHuHa. B ocTalbHBIX ciydasix JaeTcs NHCbMEHHBIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTaBJICHHBIX B 0Opa-
IIEHUH BOIPOCOB.

7.5. IIpu NOBTOPHBIX 0OpaIIEHUSIX TOJOUPAIOTCS MMEIOIIHUECsS MaTepHaIbl 10 JIETy 3asBUTEIIS.

7.6. B xoze MTMYHOTO IpuUeMa TpakJaHUHYy MOXET OBbITh OTKa3aHO B JAJIbHEUIIEM paccMOTpe-
HUU oOpallleHus, eclii eMy paHee OblI JJaH OTBET MO CYIIECTBY IOCTABIEHHBIX B 00OpaIlleHuH BOIIPOCOB.

8. PaGora c oOpanieHusiMH, MOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOparmieHusi, B KOTOPBIX COAEPXKATCS BOMPOCHl, HMMEIOIIUE OOJIBIIOE OOIIECTBEHHOE
3Ha4YeHUe, COOOIIAaeTCsl O KOHKPETHBIX HapyLUIEHMSX 3aKOHHBIX IIPaB U MHTEPECOB IPax/iaH, Kak npa-
Bwio ctaBiarca Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xoHTponbHbIX oOpamenusx ctassarca nometku «KOHTPOJIb»y wu «I[TOJIEXUT
BO3BPATVY».

8.3. JIoIKHOCTHOE JIUIIO — UCTIOJHUTENb B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKM pPAacCMaTpUBAaeT KOHTPOJIb-
Hoe oOpaieHue, MWHGOPMUPYET O pe3ynbraTax 3aBeayromero MB/IOY  nubo 3amectuTens crapiiero
BOCIIUTATENSA, TOTOBUT OTBET 3asIBUTEIIIO.

8.4. Ecnu B oOpaliieHusIX rocyJapCTBEHHBIX OPraHoOB coJiepkKaTcs MpochObl MPOMH(YOPMUPOBATH
UX O pe3ylbTaTax pPacCMOTPEHUS Tpak[JaH, TO MCIOJHUTENb TOTOBUT OTBET U UM. Kak nmpaBuio, 3tu
OoTBeTHl nNoanuceiBarorcs 3aseayromuMm MBJIOVY. 3asenyromuiit MBJIOY BrpaBe npeanoxuTh UCIOI-
HUTENIO MPOAOJDKUTH PaboTy ¢ MPOBEAEHUEM JOMOJHUTENBHBIX MPOBEPOK HIIU MOCTE TMOANUCAHUS
OTBETa CIIMCATh MaTepHajbl MO pe3yiabTaTaM paccMOTpeHus oOpaieHus «B nenoy.

8.5. OOpaieHue cuuTaeTcsi MCHOJIHEHHBIM M CHUMAETCs ¢ KOHTPOJISl, €CIU pPacCMOTPEHBI BCe
MOCTaBJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, MPHUHATHl HEOOXOJMMbIE MEpHI, 3asABUTENSAM JaH OTBET.



8.6. [TucbMenHbIe OOpalieHus, Ha KOTOPHIE MAOTCS IMPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJISA
He cHuMaroTcs. KOHTponb 3aBepiraeTcss TOJBKO MOCIE BBHIHECEHUS U MPHHATUS HCYEPIBIBAIOLINX
Mep M0 pa3pelIeHUI0 NPeAIOKEHHs, 3asgBICHHs, *KaloObl. PelieHne o CHATHUHU C KOHTPOJIS IPUHUM a-
et 3apeaytouuii MBJIOY.
8.7. KonTponpHble OOpalieHusi JOJKHBI COAEPKaTh KOHKPETHYIO U YETKYI0 HH(POPMALHUIO MO
BCEM BOITPOCaM, OCTABJICHHBIM B OOPAIICHUAX TPaKIaH:
- €CIIM CPOKH PAaCCMOTPEHHSI MPOJUICHBI, TO JOJDKHBI OBITh YKa3aHbl NIPUYMHBI M OKOHYATEIbHAs
7aTa pacCMOTPEHHs], 110 HCTEUCHUN KOTOPOil Oy/IeT TOMOIHUTENBHO COOOIIEHO O MPOeIaHHON padore;
- B OTBETE JJOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTENb B TOW WM MHON opme mpOMHPOPMHUPO-
BaH O Pe3yJbTaTax PacCMOTPEHHS;
- OTBET 3asBUTEIIO TOIMHUCHIBACTCS PYKOBOIUTEIIEM,;
- K OTBETY MPHKIIAJBIBACTCS OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTO OOpaleHns] TpakJaHWHA, €CIH Ha HEM
crout mramn «[IOJJIEXKUT BO3BPATVY».

9. Kontposs 3a co0iaiogenneM MOpsAKa paccMOTpeHHs 0OpameHuii

9.1. JIoJpKHOCTHOE JIMIIO B MpEZeNax CBOSH KOMIETEHIINN OCYIIECTBIIICT KOHTPOJIb 3a COOMIo-
JICHHEM TMOpAJKa PacCMOTPEHUs OOpallleHHH, aHaIu3MpyeT COAEp)KaHUe, MOCTYMAroIIUX oOpailie-
Huit u uHopmupyer 3aBenytomiero MbJIOVY o HapyeHUsIX HUCHOJHUTENbCKON AUCIUIIINHBL.

9.2. 3aBenyromuit MBJIOY npuHuUMaeT Mepsl IO CBOCBPEMEHHOMY BBISIBJICHHUIO U yCTpaHe-
HUIO MPUYUH HapyHIIEHUs IpaB, CBOOO] 1 3aKOHHBIX HHTEPECOB I'PaXk/IaH.

9.3. Jluia, BUHOBaTHIE B HAPYIICHUU TIOPS/IKA PACCMOTPEHHS OOpaIIeHUI TpaX1aH, H3JI05KEHHO-
ro B HacTosAwmeM lIooxkeHnn, HEeCyT OTBETCTBEHHOCTbH, MPELYCMOTPEHHYIO 3aKOHOIATEIbCTBOM PO.

10. XpaHeHue MaTeprajioB 1Mo OOpalleHUSIM TPaKIAH

10.1. 3aBenyromuit MBJIOVY ocymiecTBisieT XpaHeHUE W MCTIOJIb30BaHUE B CIIPABOYHBIX U WHBIX
LeJIAX NPeIOKEHHH, 3asBIECHUH 1 5kano0 rpaxjaaH.

10.2. BHecTr B HOMEHKJIATYPY KYPHAI PETUCTPALIMK T10 OOpaIeHUsM TPaXKJIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAaHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpalleHUsM I'pakJaH BO3Jaraercs Ha
3aBenyromero Mb/IOVY.

10.4. YcranaBnuBaeTcsi CpOK XpaHEHMsl MPENIOKEHUH, 3asBICHUHN, XKajlo0 TrpakAaH MU JIOKY-
MEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PAaCCMOTPEHMEM M pa3pelieHueM — 5 neT. B HeoOXonuMbIX ciaydasx 3Kc-
NEPTHOW KOMHUCCHEH MOKET ObITh IPUHATO pellieHHe 00 YBEJIMUEHUH CpPOKa XpaHEHHs WM O MOCTOSH-
HOM XpaHEHUHM HauboJiee LIEHHBIX MPeUI0KEHNHN IpaX/1aH.

10.5. Ilo wucTeueHUM YCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB XpAHEHHs JJOKYMEHTHI IO MpPEUIOKEHHUSIM 3asiB-
JEHUAM M jKajiobaM TIpaxJaH MOJyulekaT YHUYTOXKEHUIO B COOTBETCTBUHU C YTBepxkaeHHbIM Dene-
panbHON apxuBHOH ciy:x60i Poccun 06.10.2000 r. IlepeuneM THHOBBIX YIpPaBIEHUYECKUX JOKYMEH-
TOB, OOpa3ylOIIMUXCS B JAEATENbHOCTH OpraHU3allid, C yKa3aHHWEM CPOKOB XpaHEHHUS.

10.6. XpaneHnue fen y UCTIOIHUTENEH 3anpeniaeTcs.

10.7. OOpamienus rpakaaH MOTYT HampaBlIAThCS B apXUB 0e€3 pacCMOTpPEHHsI, €ClIM B HUX CO-
JIep>KaTCsl pacCyKJIEHHUs IO U3BECTHBIM MpPoOIeMaM MM MOJHUMAIOTCS Y)Ke PELIeHHbIE BOIIPOCH], HE
TpeOyrole JOMOJHUTEIBHOTO PAacCCMOTPEHMS, a TaKKe OECCMBICIEHHBIE IO COAEP’KAHUIO.

10.8. Pemienue o cicaHuy yKa3aHHBIX oOpalleHuil mpuHumaer 3asenytomuii MBJIOVY.



[MPUJIOKEHUE
K [l0JIOXKEHUIO O TOPSAKE PACCMOTPEHHUS
oOpaleHus rpakJJaH B
MBJIOY Ne 32 r. AzoBa
KAPTOUYKA JIMYHOT'O NIPUEMA T'PAXKIAH

3aBeaAyroumemM AE€TCKUM CaaoM

Jara npuema

@®.1.0. rpaxaannHa

Mecto paboTs
Jomamuuii agpec
Tenepon
Conepsxkanre yCTHOTO oOparieHus

Pesynbrar paccMoTpeHwHs yCTHOTO 0OpalieHHs TPaKJaHUHA
1.Komy oTmpaBieHo (pe30Trorus)

2.JlaTa ucnonHeHus
3./10OTHUTENBHBIA KOHTPOJIb
4.CHATO ¢ KOHTPOJIA
5.Pesynprar
6./laTa, TOKHOCTH UCTIOJTHUTENS
7.0T rpaxkaHuHa MPUHATO MUCbMEHHOE 3asBieHue (IIpunaraercs)
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